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實踐大學學生選課辦法 
 

112 年 12 月 12 日 112 學年度第 1 學期第 3 次教務會議通過 

113 年 06 月 04 日 112 學年度第 2 學期第 3 次教務會議修正通過 

 

第一條 本辦法依本校學則第九條、第四十五條規定訂定之。 

第二條 每學期選課作業依教務處公告之「註冊選課作業要點」辦理。如因天災

或其他不可抗力之情況，教務處得公告調整各階段時程。各階段學生選

課作業須於規定期間內辦理完成。  

學生逾期無故未完成選課(未修足該學期應修學分數)，經學校書面通知

三次後仍未完成選課程序者，即令休學；已達休學規定年限者，則令退

學。 

第三條 學生須依本校各學系(所、學位學程)訂定之畢業資格應修習科目及學分

按年循序修習之。  

科目內容有連續或先後修習次序者，除經各該學系(所、學位學程)主管核

准外，應依序修習。依序修習課程之擋修規定，由各學系(所、學位學程)

訂定並經系課程委員會通過後，送院課程委員會核備，修正時亦同。  

低年級學生修習高年級必修課程，須經學系(所、學位學程)主管核准後，

始得修習。 

第四條 學士班學生加修輔系或雙主修者，須依本校各學系(學位學程)規定之雙

主修、輔系科目表修習之。 

第五條 學士班之體育選課依體育室相關規定辦理；大學英文選課依語言中心相

關規定辦理。 

第六條 學生每學期修習學分數之規定： 

一、日間學士班學生每學期應修學分數，最高學年(即：應屆畢業生)最低

九學分，最高二十五學分；其餘學年最低十六學分，最高二十五學

分。全學期需至校外實習之特殊學系(學位學程)，學生實習當學期應

修學分數最低九學分。  

二、進修學士班及學士二年制在職專班學生每學期應修學分數，最低九

學分，最高二十五學分。  

三、研究生每學期應修學分數，由各學系(所、學位學程)訂定之。  
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四、各學制學生如延長修業年限者，每學期至少應修習一個科目(含研究

生撰寫論文)。  

五、學士後多元專長培力課程學生每學期應修學分數無最低下限。  

前學期學業成績總平均八十分(含)以上，或因修習輔系、雙主修、學位學

程、學分學程、就業學程、國際學者開設之國際交流課程，或研究生因

補修規定之學士班課程，至多得加修六學分。 

第七條 學生不得同時修習上課時間衝突之科目，或重複修習科目代碼、科目名

稱相同之課程。 

選課科目上課時間衝突者，須擇一科目辦理退選，未於規定時間內辦理

退選者，由教務處擇一科目予以註銷。 

如有重複修習科目，其第二次修習之學分成績應予註銷；特殊原因經所

屬及開課單位主管核准之重補修者，不在此限。 

第八條 學生跨學制選課依下列規定辦理： 

一、研究生跨選其他學制或同一學制其他學系(所、學位學程)開課者，必

須經所屬及開課單位主管同意。  

二、學士班、進修學士班如有下列情形之一者，經開課單位主管同意，

得互跨學制修課，且跨學制選修學分以不超過該學期所修總學分數

的三分之一為原則：  

(一)延修生。  

(二)應屆畢業生，因衝堂而又必須修習該科目始可畢業者。  

(三)轉系生、轉學生，其補修科目與所修科目衝堂者。  

(四)加修輔系、雙主修學生，其加修科目與所修科目衝堂者。  

(五)復學生，因原課程停開者。  

(六)特殊情況經各相關系院主管審核通過者。 

第九條 學生跨校區選課依下列規定辦理： 

一、限暑期密集式全英語通識課程。 

二、學生修習前述課程須經開課單位同意，並依所屬校區公告之申請方

式及時程辦理。申請程序完成後，由開課單位統一辦理加選；如尚

未實際上課，且尚在學期選課規定期限內，學生得辦理退選。 

三、每學期以不超過兩門課程為原則。 
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第十條 研究生補修所屬研究所規定之大學應修先修基礎科目，應登錄其學分及

成績，但不計入畢業學分。研究生應重修或補修之科目，應儘先重修、

補修。 

第十一條 除依本校「學士班學生修讀碩士班課程要點」核定修讀之學生外，學

士班四年級以上學生(含建築設計學系)，經所屬及開課單位主管同意，

始得修習碩士班一年級課程，所修科目計入畢業學分內。 

第十二條 各學系(學位學程)專業課程加選登記階段的批次處理次序為：本系本

年級生、本系高年級生、本系低年級生、雙主修生、輔系生、跨系生。 

通識課程加選登記階段的批次處理以本學制高年級生為優先。 不同

學制學生選課如因開課系級教室座位或設備之限制無法容納全部欲

修習之學生時，依該學制之該系生、該學制之他系生、跨學制學生為

優先順序。 

第十三條 各學系(所、學位學程)如遇新舊課程交替，重補修課程之修習，仍以

該生入學年度之科目表為準，其規定如下： 

一、舊科目表列為必修科目，而新科目表已予刪除,如本校已不再開設此

科目，須向該學系(所、學位學程)申請核准修習其他相關科目代替。  

二、新訂科目之學分數，較舊訂科目少者，除重補修該科目外，仍須符

合該學系最低畢業學分之要求。  

三、新訂科目之學分數，較舊訂科目多者，重補修該科目多出之學分數

不得併入選修學分計算。 

第十四條 學生於選課各階段結束後，應於規定期限內於校務系統查詢個人課表，

並仔細查核以確認所選之科目。如發現課表與所選資料不合者，應在

規定時間至教務單位更正（僅限更正，不得再辦理加退選）；未辦理更

正者，視為選課正確，逾期辦理更正者，以申誡兩次處分。 未於期限

內至系統確認者，將視同選課結果無誤。 

第十五條 已完成選課手續之科目，若未修習，成績以零分計算；未完成選課手

續之科目若自行修習，所得成績不予登錄。 

第十六條 課程加退選結束，學生完成選課手續後，須補繳應繳費用，若未於規

定期限內繳交，不得加退選次學期課程。  

第十七條 透過「網路加退選登記」次學期課程前，須完成當學期所修全部課程
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之教學評量。  

第十八條 本辦法未盡事宜，悉依本校學則或相關法規辦理。  

第十九條 本辦法經教務會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。 


