
畢業生

英文姓名確認

畢業線上離校手續

實踐大學臺北校區 註冊課務一組
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英文姓名確認
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登入校務系統／教務資訊模組／教務資訊系統

↓

學籍資訊

↓

SB0110-英文姓名確認

(每學期約第9週~第13週開放系統)

英文姓名請依護照上之姓名詳實填寫(含英文字母大小寫

及符號標示方式)；無護照者，請至外交部領事事務局網

頁查詢。參考網址：http://www.boca.gov.tw/→護照→

外文姓名中譯英系統。
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請按下確認
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門檻是否為通過
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登入校務系統／教務資訊模組／教務資訊系統

↓

學籍資訊

↓

SB0107-畢業門檻成績與離校手續資訊查詢

↓

中文、英文、體適能能力、系門檻、論文

是否皆為通過

皆已通過，請繼續下一步驟

尚有未通過者，可洽相關單位釐清原因

分機1702 分機2512 分機3812 分機1612
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離校檢核
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確認離校檢核事項

是否皆已完成

未完成：請洽教發一中心 2615

未完成：請洽系辦公室

分機1612(論文)
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問卷

https://career.usc.edu.tw/p/404-1064-2984.php?Lang=zh-tw
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提送離校申請
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畢業生採到校親領方式處理

↓

確認各項門檻皆通過+英文姓名正確

↓

按下

門檻若有未完成、英文姓名未按確認，則不會出現

提送離校申請按鈕

↓

完成離校申請

提 送 離 校 申 請

請按下申請

畢業審核結果-系統預設為「待審中」且
備註未註明原因。
請同學於成績公布後稍待教務處審核，此
時學生仍可先提送離校申請。
審核後若確實為「未通過」，備註會註明
未通過原因。
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如需額外申辦文件（非必備程序，需要再申請）

• 申請入口→ 文件申請系統(請按我)

• 須付費(文件+郵資信封費用)
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註：
中文學位(畢業)遺失補發證明書：限
已領學位證書正本且已遺失者申請。
【畢業初次領取學位證書者，不適
用此付費項目】

https://uscdoc.usc.edu.tw/uscdocapl/login
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Q&A
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Q1：英文名字如發現有空白或錯誤，怎麼辦？
A1：請依規定時間內(約每學期第9週~第13週)使用《SB0110英文姓名確

認作業》進行確認。如果已經無法自行確認英文姓名時，請直接電
洽註課一組2111～2119、2121～2123。

Q2：是否可申請文件?

A2：可以！請用校友文件申請系統申請，可選擇「自取」或「郵寄」。

Q3：我是研究生須繳交紙本到圖書館，如何處理？
A3：可先與圖資處李逸文館員聯繫(分機 1612、信箱 esther@g2.usc.edu.tw)，

待論文處理完成並審核通過，始得提送線上離校申請。
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mailto:esther@g2.usc.edu.tw
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Q&A
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Q4：到校領畢業證書，學生證需要繳回嗎?

A4 ：畢業後，學生證仍可以悠遊卡使用，學校蓋校友章後會還給學生。如遺失
請先自行掛失。同學應主動選擇非學生身分使用，如有不當使用引發糾紛，
由學生自行負相關之法律責任。

Q5：為什麼我看不到「提送離校申請」的按鈕?

A5：各項系、院、校訂門檻其一項未通過/未審核者，看不到提送離校申請按鈕。
未依規定確認英文姓名，亦看不到提送離校申請按鈕。
如下範例，請洽各單位
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(分機1702) (分機2512) (分機3812) (分機1612)

(各學系)

(分機2111~2123)

範例1

範例2
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Q&A
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Q6：我看到ㄧ些未完成的事項，可以跟誰聯絡?

A6：如果對各項目有疑問，請分別洽詢各相關單位：

中文能力：通識教育一中心 (分機1702)

英文能力：語言一中心 (分機2512)

體適能能力 ：體育一室 (分機3812)

各系門檻：請洽各系

圖書館借還書、論文審核:請洽圖書館 (分機1615、1612)

應屆畢業生問卷、UCAN職業興趣探索 ：職發暨校友組 (分機3513、

3516~3517)

欠費 ：財務處 (分機1401)
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