
學分抵免操作說明

115學年度第1學期新生及轉學(系)生

流程： 1. 基本資料填寫 p2

2. 原始成績上傳 p3-4

3-1. 詳閱【抵免規定說明】 (請見網頁公告)

3-2. 修課四年計劃表說明 p5-6

4-1. 先抵校必/院必/系必/本系選修 p7 

4-2. 再抵通識興趣自選八大領域課程 p8-9

4-3. 最後抵非本系之一般選修 p10

5. 上傳課程大綱 p11

6. 列印抵免學科申請單 p18

7. 至開課單位審核抵免 p19

8. 繳回抵免學科申請單 p19

9. 確認抵免結果 p20p1

★選課說明p21

★各開課單位位置 (請見網頁公告) 

★多抵一 / 原校學分數非整數 p12

★領域課程說明 p13

★分組學系 / 原校科目為學年課 p14

★修改：原校學分數 / 分數 / 校名 p15

★刪除：原校科目名稱填錯 / 選錯抵免科目 p16-17

補充：

【重要】



【帳號】學號

【密碼】
本國籍：
出生月日(4碼)+身分證字號(英文字母小寫)10碼

非本國籍：
出生月日(4碼)+學號(英文字母小寫)10碼

2

點開十字，
選擇「教務資訊系統」

3

基本資料填寫

p2
回頁首

至學校首頁，點選校務系統1

基本資料／個人資訊／親屬資料，每一頁籤填寫完成，
皆須按一次【確認】，否則將導致填寫資料遺失。

4



1

2

原始成績上傳

若為國外學歷學校或未在選單中，學校名稱欄，
選【其他，非上列學校請填說明】，並在說明
欄位輸入學校名稱全名p3

回頁首

上傳後務必確認檔案內容是否清晰可見。3選擇學校名稱

4上傳歷年成績單
按「上傳存檔」5

回上一頁



提醒，以下狀況不得申請學分抵免，須再附上相關文件：

• 成績欄位顯示「抵」者，須上傳原始修習學校之成績證明。

例如：A同學曾為東吳大學學生，以轉學考考入輔仁大學，今年再透過轉學考入實踐大學家兒系。輔仁大學成績單上

成績欄位顯示「抵」者，不可以申請抵免，必須取得東吳大學歷年成績單，並以東吳大學成績單上之科目填寫抵免。

• 成績欄位為「等第、積分」（例如A+、B-、4.0、3.1、…）等非呈現分數者，須再上傳【等第

/積分成績對照表】，檔案名稱請命名為【學校名稱-等第成績對照表】。

例如：東吳大學-等第成績對照表

 

若線上抵免期間未取得歷年成績單，請先上傳學期成績通知單或截圖原校系統查詢之歷年成績(含姓名及原校學

系名稱)，並於註冊報到日攜帶歷年成績單正本至開課單位審核抵免。如註冊報到日仍無法取得，請攜帶學期成

績通知單正本，但最遲須於9月14日開學前，將歷年成績單正本繳交至註冊課務一組。

提醒：

原始成績上傳

p4
回頁首 回上一頁



校訂必修

院訂／系訂必修

系訂選修

請點選正確學年度計劃表：以學號開頭判斷，A＝日間學制；N＝進修學制；英文字母後面三碼數字＝學年度
例如A111010005，則查看【111學年度日間學制】計劃表。※例外狀況：提高編級學生。

詳閱抵免注意事項：修課四年計劃表 ★修課四年計劃表位置：
註冊課務一組→公告事項→課務相關→入學學生修課四年計劃表

p5
回頁首 回上一頁

https://regcurr.usc.edu.tw/p/412-1059-416.php?Lang=zh-tw


※以111學年度日間學士班家兒系為例

詳閱抵免注意事項：修課四年計劃表

p6
回頁首

畢業條件說明

通識興趣自選八大領域
應修達領域別、系訂選
修課程應修達學分數、
中文畢業門檻、英文畢
業門檻．．．等等，各
學制各學系畢業條件不
同，務必自行詳閱。

回上一頁



1

2

新增抵免：先抵校必/院必/系必/本系選修

點「新增抵免」

p7

★系統預設會帶出所屬學系之「應修＋選修科目」

回頁首

注意，若持有一所學校以上成績單，務必選擇正確學校名稱，

以免開課單位無法找到對應科目審核。

選擇下一頁之前，務必先勾選已填寫抵免科目，

並按確定，否則將導致填寫資料遺失。

5

按「確定」

3
4

欲抵免科目左側「打勾」

填入原校完整科目名稱／學分數／分數

回上一頁



新增抵免：再抵通識興趣自選八大領域課程

★查詢課名相近的課程請至下一頁看說明

選擇「八大領域」

按「查詢」

p8
回頁首

1

2

5 按「確定」

欲抵免科目左側「打勾」

3

4

填入原校完整科目名稱／學分數／分數

回上一頁



★得否抵免須由開課單位審核科目內涵認定之

至註冊課務一組網頁 → 114學年度第1學期抵免操作

說明公告 → 點選八大領域表 → 找到適用年度表單

請選擇正確學年度領域表：以學號開頭判斷，

A＝日間；N＝進修；英文字母後的三碼數字＝學年度。

例如A111010005，則查看【111學年度日間學制】領域表。

※例外狀況：提高編級學生。

新增抵免：再抵通識興趣自選八大領域課程

2 34

5 6

輸入原校科目關鍵字

找到想要抵免之科目後，請至SC0120-學生學分抵免申請

1

找到欲抵免科目的名稱

八大領域欄位找到欲抵免科目的領域別

p9
回頁首 回上一頁



6

例如，今年轉學考入家兒系，在前一所學校修習過
［行銷學2學分］，欲抵免該科目當成非本系之一般
選修。

新增抵免：最後抵非本系之一般選修

按「確定」p10
回頁首

2 輸入原校科目關鍵字，例如：行銷

1 清空「開課系所／選修別／系群組領域／八大領域／組別代碼」

4

5

填入原校完整科目名稱／學分數／分數

欲抵免科目左側「打勾」

3 按「查詢」

回上一頁



★每門科目僅可上傳１個檔案

1

2

上傳課程大綱

4 5

★檔案名稱請命名為
【原校科目名稱-課程大綱】例如：中文應用文及寫作(一)-課程大綱

點「維護抵免」

按「編輯」

按「存檔」

p11

★未上傳課程大綱，科目不予審核

回頁首

3 點補充

回上一頁



欲抵免科目右側多抵一欄位「打勾」

請「無條件捨去小數位」填入學分數 例如：會計學(一) 成績單顯示 2.5 學分→請填 2 學分

其他補充：原校學分數非整數

其他補充：多抵一
例如，於前一所學校修習過心理學(一)及心理學(二)，各2學分，

想要合計抵免本校心理學，3學分。

1

4
欲抵免科目左側「打勾」

按「確定」

p12
回頁首

3

填入原校完整科目名稱／學分數／分數

2

回上一頁



※ 系群組領域，例如：應外系之第二外語、音樂系之主修、副修．．．等等

其他補充：學士班音樂系、學士班應外系領域課程說明

填入原校完整科目名稱／學分數／分數

勾選欲抵免科目

按「確定」

3

4

5

1

2

選擇「系群組領域」類別

按「查詢」

p13
回頁首 回上一頁



抵免非所屬學系「組別」之必修科目，視為選修課

其他補充：分組學系(學士班媒傳系、進修學士班企管系、學士班音樂系)

其他補充：原校科目為學年課

在原校科目名稱後方加上學期別，如左圖範例

p14
回頁首 回上一頁



其他補充：修改 → 原校學分數 or 分數 or 校名

SC0120-學生學分抵免申請→點「維護抵免」

按「編輯」

可修改原校學分數 or 分數 or 校名

將欲修改科目之左側，「修改欄位打勾」

按「存檔」

1

2

3

4

5

p15

★若是原校科目名稱填錯、選錯抵免科目，  

請至下一頁查看說明

回頁首 回上一頁



其他補充：刪除 → 原校科目名稱填錯、選錯抵免科目

SC0120-學生學分抵免申請 → 點「維護抵免」1

2

3

4

將欲刪除科目之左側，「刪除欄位打勾」

按「存檔」

按「編輯」

p16
回頁首 回上一頁



按「編輯」

將「心理學(一)」及「心理學(二)」之「刪除欄位打勾」

按「存檔」

例如，原校科目名稱「心理學(一)」2學分及「心理學(二)」2學分，合計抵免本校科目「心理學」3學分

其他補充：刪除（多抵一狀況） → 原校科目名稱填錯、選錯抵免科目

SC0120-學生學分抵免申請 → 點「維護抵免」1 2

3

4

p17
回頁首 回上一頁



SC0120-學生學分抵免申請 → 點「提交抵免申請」 → 確認所有抵免科目皆正確無誤 → 按「提送抵免申請」1

SC0120-學生學分抵免申請 → 點「查看抵免學科申請單」 → 印出抵免學科申請單（請單面列印） 
→ 於註冊報到當日與歷年成績單正本一併攜帶至現場

提送抵免前請確認：
原校科目名稱、學分數、分數、校名
是否填寫正確、抵免科目填寫後是否
未按確定而遺漏、是否上傳課程大綱

所有申請抵免科目，以印出之紙本申請單為準。
如有異動問題請洽註冊課務一組。

2

列印抵免學科申請單

p18
回頁首回上一頁



【校訂必修】
國文(1)(2)、
大學英文(1)(2)(3)(4)、
家庭科學、生活藝術、
日間學制體育(1)(2)、
進修學制體育(1)(2)(3)(4)

【通識興趣自選八大領域】
人文思維、美學涵養、公民社會、
自然科學、全球視野、運動與健康促進、
外語學用與文化、智慧數位

至開課單位審核抵免

攜帶【歷年成績單正本】及【抵免學科申請單】
至開課單位審核抵免（各單位位置請至網頁公告查看）

繳回【已核章抵免學科申請單】及【歷年成績單正本】至A棟1樓A107教室

先完成現場報到註冊手續

★未繳回視同抵免手續未完成

1

2

3

繳回抵免學科申請單

須至開課單位核章科目如下表
★僅抵免無需至開課單位核章科目，只須繳交抵免學科申請單及歷年成績單正本

學系 專業必修及選修(主學系含外系) 校訂必修 通識興趣自選八大領域

智慧服務管理英語學士學位學程
國際企業英語學士學位學程

V V X

各學系(除上列學系) V X X

p19

例如，欲抵免本校家庭研究與兒童發展學系「心理學」，
請至家庭研究與兒童發展學系審核。

回頁首回上一頁



已簽核抵免學科申請單及歷年成績單正本繳交後，須再經註冊課務一組審核，審核期間如有問題

將聯繫同學，請務必留意學校訊息。

請於9月7日～9月11日至校務系統→成績作業→SD0103-成績與課程計畫對照查詢，

確認抵免科目及學分數是否正確。如有錯誤或需增補抵免，請於9月11日前至註冊課

務一組辦理，逾期視同抵免資料無誤，不可再取消或增補抵科目。

※抵免學分數達可提高編級/須補填寫說明書者，請於註冊課務一組通知後，於規定期限內完

成相關流程。

學生獲准抵免後，每學期所修學分數仍應達該學期修習下限學分規定。

確認抵免結果

p20
回頁首 回上一頁

https://regcurr.usc.edu.tw/var/file/59/1059/img/64/102433825.pdf


請注意：

每學期所修學分數仍應達該學期修習下限學分規定。

 9月2日請務必至校務系統SC0106-個人課表查詢，欲調整或重補修 校必修、

通識興趣自選、系必修、選修、外系之課程，除開課單位特別要求需現場選

課外，非開課單位要求之課程，請於【第二階段『必修、選修課程』網路即

時選課】辦理。

請務必詳閱115學年度第一學期註冊選課作業要點

網路選課系統 https://aplb.usc.edu.tw

選課說明

p21
回頁首 回上一頁

https://regcurr.usc.edu.tw/var/file/59/1059/img/64/102433825.pdf
https://regcurr.usc.edu.tw/p/406-1059-35996,r16.php?Lang=zh-tw
https://aplb.usc.edu.tw/
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