
113學年度
轉系錄取注意事項說明

註冊課務一組



要注意些什麼?

轉系手續單 (6/7前繳交)

選課 (依照選課手冊時程)

抵免科目填寫及審核 (依網頁公告時程)

確認抵免 (9/16)前

開學 (9/9)

換發學生證 (預計10月初)



轉系手續單

用途：結清前一學號，在原校相關費用、圖書借閱等等

時間： 6/7前繳交至原所屬校區之註冊課務單位

★臺北校區之同學於原校區轉系者，

請下載：臺北校區日間暨進修學制轉系手續單

★高雄校區之同學跨校區轉系者，

請下載：高雄校區日間暨進修學制轉系手續單

本頁以臺北校區於原校區轉系
之表格來說明



從哪裡轉系過來?

★臺北校區之同學於原校區轉系者
6月底前請以原學號進行選課，9月時以新學號選課

★高雄校區之同學跨校區轉系者
6月開始即以新學號選課

請依選課時間登入臺北校區校務系統
帳號：新學號

密碼：預設為出生月日(4碼)+身分證字號(10碼，字母請小寫)



需要先知道這些時程

113學年度第一學期開學日為9月9日

相關選課時間請參閱註冊選課作業要點(約五月中下旬公告)

學生證照片，欲更新者於5/31前將email至class@g2.usc.edu.tw

學分抵免：請於7月中至註課組網頁查看說明

學校註冊繳費截止日為9月2日(繳費方式請見財務處網頁)



Q：如何知道自己的入學年度？
A：請看學號前三碼

• 例如：A112110001，就是112學年度入學的學生

• A111110001，就是111學年度入學的學生

例外狀況：如果「轉系降轉」的學生
不能依照學號前三碼來判斷，得依照錄取公告榜單上適用入學年度，進行選課
若忘記了可至教務資訊系統→成績作業中查詢



學生必修科目表去哪裡查詢？

• 實踐大學註冊課務一組網頁-公告事項-入學必修科目表



畢業的條件?

學分數

• 校必(含博雅精選學

群/通識興趣自選領域)

• 專業必修

• 本系選修

• 一般選修

系訂條件

• 系訂門檻(證照/競賽/

實習…等)

• 模組課程

• 管院學程課程

• 本系選修最低學分

校訂條件

• 中文門檻

• 英外語文門檻

• 體適能門檻



日間學士班 畢業學分數128

•校必(含通識興趣自選) 28

校
必

系選

專必

一
般

111、112入學：
＊5門需跨4個以上領域，共計10
＊無程式設計相關必修者：
跨4個領域修讀時，
需包含智慧數位領域一門。

＊例外：外國學生
＊例外：體保生。

本系所開設之選修
(含本系跨年級之必修，但非你所屬學年度之必修)

非規定之必修(校、專業)、
亦非本系所開設之選修
皆屬之

含院必、系必



學年度、科系

本頁用111學年度服設系必修科目表來說明，請同學查看自己的必修科目表

必修科目表

記載完整畢業學分規定和課程，對照著必

修科目表和SD0103成績與課程計畫對照

查詢表來進行選課，可以大幅降低延畢機

率。

★畢業學分規定★

★系訂條件、校訂條件★



學分抵免
• 實踐大學註冊課務一組網頁-學分抵免

請詳閱辦理時間、抵免規定及系統操作說明



科目 單位及地點
聯絡方式

學校總機(02)2538-1111

各系(所)專業必修、

選修科目
各系(所)辦公室

校訂必修科目、

通識領域科目(非下列領域)
通識教育一中心（L棟3樓） 分機1701

校訂必修英文(1)(2)(3)(4)、

通識領域科目(外語學用與文化)
語言一中心（L棟5樓） 分機2512

校訂必修體育、

通識領域科目(運動與健康促進)
體育一室（M棟2樓） 分機3812

開課單位在哪裡？



一、科目名稱及內容相同者可予抵免。

二、科目名稱不同而實質內涵相符者，得由各開課單位核定。

三、主修學系以外之選修學分，以16學分為限。(主修學系如有自訂規定者，則從其規定)

四、入學本校前修習及格之專業科目(各學系系必、系選、院必課程)，至入學時已超過10年

者，不得抵免。

五、學分數不可少抵多，但若有實質內容相符之課程可合併抵免，相關範例：

正確○：「會計學(一)(2學分)」與「會計學習作(一)(1學分)」合計抵免「會計學(一)(3學分)」

正確○：「會計學(一)(2學分)」與「會計學(二)(2學分)」合計抵免「會計學(一)(3學分)」(須補修會計學(二))

錯誤X：「會計學(一)(2學分)」抵免「會計學(一)(3學分)」

六、經抵免之科目，不得再行重修，違者取消原科目抵免之核定。

抵免基本原則



⚫ 請先申請歷年成績單

⚫ 於公告抵免期間上傳歷年成績單 → 線上填寫抵免科目 → 提送抵免申請 → 

攜帶抵免學科申請單及歷年成績單正本至開課單位審核 → 繳回抵免學科申請單及歷年成績單正本

※每門科目皆須上傳課程大綱，未上傳科目不予審核。

※於轉、考入當學期教務單位指定時間辦理，以一次為限。

⚫ 本校課程大綱查詢：登入校務資訊系統 → 課務作業 → SC0102-學期開課一覽表 → 按查詢 → 

找到想要查看的科目 → 點「學科名稱」即可看到課程說明。

⚫ 降轉生，請特別留意適用的入學年度課程計畫表，且不得提高編級

※大一有抵免過的課程，請攜帶原校歷年成績單正本

申請學分抵免之作業程序



• 完成抵免程序後，請於9月9日～9月16日至校務系統→成績作業→SD0103-成績與

課程計畫對照查詢，確認抵免科目及學分數是否正確。

• 如有錯誤或需增補抵免，請於9月16日前至註冊課務一組辦理，逾期視同抵免資料

無誤，不可再取消或增補抵科目。

• 學生獲准抵免後，每學期所修學分數仍應達該學期修習下限學分規定。

※抵免學分數達可提高編級/須補填寫說明書者，請於註冊課務組通知後，於規定期限內完成相關

流程。

確認抵免



如何了解欠哪些課程？

1. 進入校務系統

帳號：學號(共10碼)
密碼(預設)：出生月日(4碼)+身分證字
號(10碼，字母請小寫)

校務系統

2. SD0103-成績與課程
計畫對照查詢



• SC0102-學期開課一覽表

•路徑：校務系統→教務資訊模組→教務資訊系統→課程資訊

→SC0102-學期開課一覽表

• 查詢內容：各學期開課明細、課程大綱及選課條件

需要選什麼呢？

可查課程大綱

可查選課條件



注意事項

學校會開放很多
次選課時間，一
定要在開放時間
內辦理完成。詳
細作業時程，請
參考註冊選課作
業要點。

低年級
必修課

重補修
課程

如果
你想加退這些課

一定要在
「網路選課」

開放時間內至校務
系統申請加退選

外系課程

系選修課

通識興趣
自選

(博雅精選)
課程



•5月中下旬公告 上學期註冊選課作業要點

•12月初公告 下學期註冊選課作業要點

• 《註冊選課作業要點公告位置》

• 實踐首頁→行政服務→教務處→註冊課務一組→公告事項/課務
相關→註冊選課作業要點

• 實踐首頁→校園公告→校園消息

我要怎麼知道選課開放時間呢？



還要注意這些喔！

學分上下限規定



為避免這些狀況
導致同學選課有問題
或當學期學分不足

一定要進入校務系統
SC0105-學生選課確

認

開課單位
會主動刪除

1.擋修的課程
2.課表有備註、
教學計劃表老師規
定不行修的學生

教務單位
會主動刪除

1.取消開課之科目
2.衝堂
3.已修習及格或已抵免
之科目
4.跨部(跨學制)學分超過
本學期修習總學分之1/3



換發學生證

•領取時間：預計10月初

•需換照片者，請於5/31前繳交電子檔

•請先將剩餘金額使用完畢後，再持原證換新證。

•若遺失，請掛失，並出示掛失頁面

★臺北校區之同學於原校區轉系者，：

掛失連結： https://easycard.usc.edu.tw/login.aspx

★高雄校區之同學跨校區轉系者，

掛失連結： https://www.i-pass.com.tw/MissDigitalStudentIDCards



註冊課務一組關心您


