
註冊課務組



註冊課務組

學則與規範

業務介紹

•學籍管理

–新生註冊、註冊、學生證、特種身分登記

–學籍資料更改、更名、休學、退學等

•課務相關 -課程、選課

•多元學習 –轉系、輔系、雙主修、學分學程

•成績、畢業資格審查 –成績單、文件申請 、畢業證書

多 元 學 習

課程與選課

業 務 介 紹

服務辦公室



修業年限
學業退學
1/2
2/3

逾期
未註冊
退學

缺課請假
1/3

該科0分

選課學分
上下限

在學證明
成績文件

考試請假
補考

成績打折

課程地圖
畢業學分
畢業條件

優久大學
聯盟

雙主修
輔系

學分學程
(微學程)
轉系



修業年限

•4年=8學期 (建築系5年)

•延修4學期

•休學4學期(兵役、懷孕/育嬰除外)



下限：最後1年 9學分 (大四、建築系大五)

其餘16學分

上限：25學分

超修：符合資格者＋４～６學分

選課學分上下限



開學日前一週：繳費截止日

開學兩週內未完成＝逾期未註冊退學

註冊＝學雜費繳費＋完成選課

＊＊舊生：彰化銀行學費入口網自印

逾期未註冊退學



-學期學業成績不及格科目之學分數，連續兩學期達該學期

修習學分總數1/2者

-僑生、外國學生、原住民族籍學生、符合教育部規定條件

之大學運動績優學生，連續兩學期達該學期修習學分總數

2/3者

（休學前後學期視同連續）

學業退學 1/2、2/3



-學生任一科目缺曠課時數達該科該學期授課總時數1/3以

上者，該科學期成績以 0分計。

-每週確認缺曠紀錄，如有錯誤即時反映

缺課請假達1/3，該科0分



• -學生因病住院或不可抗力事故未參加考試，得依學生請

假規則辦理請假。

-補考時間由任課教師自行訂定。

-學生補考成績，請假類別為公、喪、產與住院病假者

按實得成績計算，餘以八折計算。

考試請假、補考(成績打折)



•校務系統→教務資訊系統→課務資訊→全校課程地圖

•各學年度新生適用課程計畫表

•校訂門檻：中文、體適能、英文

•學系自訂門檻：系網

課程地圖、畢業學分、畢業條件

推薦影片↓

5’ 00~8’ 00

https://regcurr.usc.edu.tw/p/406-1059-19243,r16.php?Lang=zh-tw
https://regcurr.usc.edu.tw/p/406-1059-19243,r16.php?Lang=zh-tw


在學證明(自印)、成績文件(警衛室旁繳費機)



雙主修、輔系、學分學程(微學程) /轉系
項目 雙主修 輔系 學分學程 微學程

申請標準
前一學期學業成績名次
在該班前百分之三十，
並符合規定條件者。

前一學期學業成績
在七十分以上，並
符合規定條件者。

各權責單位核准。 各權責單位核准。

修課規定
修滿主修學系及另一學
系全部專業必修科目

輔系必修科目至少
二十學分(含)以上。

應修讀該學程所規劃
課程至少十二學分(含
在畢業128學分內)

應修學分數至少六至
八學分(含在畢業128
學分內)

證書形式
加註在學位證書
含雙學位。

加註在學位證書
不授予學位。

修讀完學程規定者，
另發給學程證明書。

修讀完學程規定者，
另發給學程證明書。

申請時間
通常於第二學期辦理，
依教務單位公告時間為
主。

通常於第二學期辦
理，依教務單位公
告時間為主。

依各學程規定時間至
學程設置單位辦理。

依各學程規定時間至
學程設置單位辦理。

承辦單位
教務處註冊課務組 教務處註冊課務組 權責單位 權責單位

相關辦法
實踐大學學生修讀雙主
修辦法

實踐大學學生修讀
輔系辦法

實踐大學跨領域學分
學程暨微學程設置辦
法

實踐大學跨領域學分
學程暨微學程設置辦
法

https://regcurr.usc.edu.tw/var/file/59/1059/img/64/678270430.pdf
https://regcurr.usc.edu.tw/var/file/59/1059/img/64/156306201.pdf
https://regcurr.usc.edu.tw/var/file/59/1059/img/67/641032755.pdf
https://regcurr.usc.edu.tw/var/file/59/1059/img/67/641032755.pdf


-跨校選課

-跨校雙主修、輔系

-跨校學分學程

-國內交換生

優久大學聯盟



註冊課務組

學則與規範

詳請參閱

註冊課務組

單位網頁
多 元 學 習

課程與選課

業 務 介 紹

服務辦公室



辦公室 與服務時間

•辦公室： A棟１Ｆ

•服務時間

–學期間(第1~18週)：每週一~五，08:30 ~ 20:30

–開 學 前 ：每週一~五，08:30 ~ 20:30

13:00 ~ 17:00

–寒、暑假辦公日：每週一~四，09:00 ~ 12:00

13:00 ~ 16:00

註冊課務組

學則與規範

多 元 學 習

課程與選課

業 務 介 紹

服務辦公室


